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Registrar, recopilar, verificar y consolidar la información de ingresos por diferentes 
conceptos para generar los respectivos informes (Ejecutables) del sistema 
SINTRAT, para ser reportados a la Tesorería Municipal con sus anexos 
correspondientes. 

 
 

2. ALCANCE 
 

Inicia desde que tránsito expide liquidación de impuestos y multas y termina con la 
obtención del reporte financiero para el envío a Tesorería Municipal. 

 
 

3. DEFINICIONES 
 

EJECUTABLE: Cuadro de Planilla de Ingreso 
 

ESTADO UNO: Estado liquidado. 

ESTADO DOS: Estado pagado 

ESTADO TRES: Estado tramitado 

ESTADO CUATRO: Estado anulado 

SIMIT: sistema integrado de multas e infracciones de transito 
 

SINTRAT: Sistema de Información de Tránsito y Transporte, ley 769 de agosto de 
2002 emitida por ministerio de transporte. 

 

4. ASPECTOS GENERALES 
 

La razón de ser de los ingresos, constituyen la fuente de información financiera, 
para facilitar la toma de decisiones a la administración en los periodos 
determinados. 

 
 
 
 
 
 
 
 

ELABORACIÓN 

 
 

 

José Berrio 

REVISION 

 
 

 

José Berrio 

APROBACION 

 
 

 

Nestor Amezquita (e ) 

GESTIÓN GESTIÓN GESTIÓN 



5.  DESCRIPCIÓN 

 

 

 

 

ALCALDIA DE POPAYAN P-GM-ST-06 

 

REPORTE DIARIO DE INGRESOS 
Versión: 02 

Página 2 de 2 

 
 
 
 
 

 
 

 

6. ANEXOS 
 

ley 769 de agosto de 2002 emitida por ministerio de transporte. 

decreto 90,95 
 
7.          CONTROL DE CAMBIOS 

 

Versión Fecha de 
aprobación 

Descripción del cambio 

01 
 
31/01/2011 

Documento encontrado  con código 
P-GM-150-09  

02 
 

16/02/2016 

Se actualiza la codificación, se 
cambian los formatos y se agrega 
control de cambios. 

 

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO 

 

 
1 

 
 

Recepcionar los 
recibos 

Recepcionar diariamente 
los recibos de banco por 
concepto de cualquier 
tramite realizado en la 
Secretaria de Transito del 
Municipio 

 

 
Auxiliar 

 

 
Recibos cancelados 

 
2 

Realizar la 
Digitación de 
información 

Digitar información del 
usuario(placa, nombre del 
propietario, dirección, 
teléfono) 

 
Auxiliar 

SINTRAT 
Decreto 095/ 

impuesto generado 

 
 

 
3 

 
 
 

Clasificar los 
recibos 

Recepcionar y clasificar 
los recibos de acuerdo a 
los conceptos como: 
Fondo de 
Semaforización/Fondo 
Rotatorio de Seguridad 
vial 

 
 
 

Profesional 
Universitario 

Impuesto de 
semaforización/ 

decreto 
90,95/impuesto de 
circulación, multas 
papelería, impuesto 

unificado de 
vehículos 

4 
Realizar la 
Verificación 

Verificar valores y datos 
de los recibos cancelados 

Profesional 
Universitario 

Recibos consignados/ 
relación de recaudos 

5 Efectuar la Relación Relacionar los resultados 
Profesional 

Universitario 
relación de recaudos 

 

 
6 

 
Realizar la 
Digitación de 
información 

Digitar la información  en 
el sistema y hacer los 
traslados de porcentajes 
al SIMIT, Policía de 
Transito y de carreteras y 
al Municipio 

 

 
Profesional 

Universitario 

 

 
SINTRAT 


